[bookmark: _GoBack]○○疏濬工程(保全標)補充說明書(範本)
106年10月3日經水政字第10606092890號函
    經濟部水利署第○河川局或○區水資源局（以下簡稱機關）與 ○保全股份有限公司（以下簡稱廠商）雙方協商同意依「臺灣銀行股份有限公司辦理中央政府各機關、學校、國營事業○年度保全(警衛勤務)集中採購共同供應契約」(招標案號○-○)第○條第○項第○款規定增訂本補充說明書，相關規定如下：
壹、相關期限
一、執行期程：
(1) 自○年○月○日起，至○年○月○日止，如機關依工程實況需要延長或縮短保全服務期程時，機關得於○日前以書面或傳真通知，廠商同意配合辦理，其服務費逕依契約單價等比例增減之。
(2) 如機關因政策或不可抗力因素，需終止契約時，機關得於○日前以書面或傳真通知，廠商同意配合辦理，機關逕依契約單價等比例計算服務費。
二、廠商應於訂約後○○日內依契約規定，提出工作執行計畫書(其內容應包含工作內容(工作範圍、項目)、執行期程、執行方法(人力配置與安排、督勤及督導、職能教育訓練等)、緊急應變措施(如重大應變處理)、與前(後)案之銜接作業(如為相同廠商則免)、其他配合事項及執行細則說明)，報請機關審核同意後執行勤務，並為廠商請款之附件。但因機關需求或緊急情況等事由，經機關同意後，廠商得先行進場值勤，其計畫書得展延提報。
貳、工作內容
1、 工作範圍：○縣(市)○鄉(鎮、區)○溪○河段區域(如大斷面○○~○○)，詳細範圍依機關工務所工程司(以下簡稱機關工程司)指示辦理。
2、 工作項目：
(1) 疏濬工區機具、人員等進出管制與資料登記。
(2) 進出工區之載運車輛管制、感應器具(卡)過卡、過磅單(或提貨單)簽章掣發。
(3) 載運車輛車號及收入標廠商名稱之登記與核對。
(4) 監控畫面之錄影與監視，及監控資料錄製成光碟或另存於其他儲存裝置(每處、每日)。
(5) 疏濬工區日夜間巡視及保全等工作(所需交通車輛工具由廠商自備)。
(6) 疏濬管理系統、地磅系統等設備基本維護與異常通知(告知機關工程司與設備廠商)。
(7) 其他(機關工程司交辦事項)。
3、 工作時間：
(一)警衛勤務：含例假日及非上班時間民俗紀念日、節慶（晴、雨天）等，每日24小時，並應定時輪流巡視疏濬工區。
(二）出料時間：以上午○時(6時)至下午○時(6時)為原則，每日○小時(12小時)，如作業時間有變動，廠商應配合機關工程司指示辦理。
4、 廠商之保全人員(以下簡稱保全人員)應依據機關備查之支出標廠商機具與人員清冊，嚴格管控不符規定之機具與載運車輛(如非登載之機具、已登載之車頭而未托掛車斗、未經報備之吊車等)不得進出工區；如有非機關及前述清冊登錄人員欲進入管制站內者，需先通知機關工程司，並於勤務日誌上登記姓名、證件資料及事由後，方得進入，如未能及時阻止，應登記於勤務日誌中，並通知機關工程司。
5、 保全人員應於每日出料前，辦理地磅檢查，須確認地磅下方有無阻礙物，如有阻礙物，應立即通知設備廠商予以清除，方得執行出料作業，如清除後仍有其他異常狀況，應立即通知機關，並立即停止出料；出料作業執行中，每日上午及下午各檢視○次，並登錄於勤務日誌中。
6、 工區如有2座以上地磅者，每日出料前，保全人員須以汽(機)車(或協調收入標之土石載運空車)進行現場過磅，確認各地磅誤差小於±30kg(或依不同使用車輛由機關分別定義誤差值)者，方得執行出料作業，否則應請設備廠商維修並通知機關工程司，前述檢校資料應登錄於勤務日誌。
7、 出料期間，保全人員應於疏濬區管制站逐車檢視載運土石車輛未超載、加蓋帆布或防塵網(應下拉15公分)、清潔、洗車等事項後，始可放行。
8、 出料期間，保全人員應不定時會同土石載運車輛至鄰近砂石廠(或其他有大型地磅處)過磅，抽磅頻率為每周1次(或依機關指示辦理)，須保留抽驗磅單並記錄於勤務日誌，如誤差超過±300kg(或依不同使用車輛由機關分別定義誤差值) 時應暫停該地磅出料，並確認地磅有無受損或石頭等異物卡住，如屬保全人員無法簡易排除者，應立即請設備廠商排除之，如無異物卡住，則以現場砂石車輛於管制站內地磅進行交互確認，誤差許可時方可恢復出料；惟出料後保全人員應再隨機抽查2台土石載運車輛至鄰近不同砂石廠地磅(或其他有大型地磅處)再確認，如已超過誤差值，應立即通知設備廠商進行維修，並停止使用該地磅直至修復經確認完成為止。(本點為選擇項目，由機關視實況選用或刪除)
9、 保全人員於地磅設備維護人員或微波(或ADSL、4G等)等任何設備維護人員進入工區維修前，須檢視其證件並要求其於勤務日誌中簽名，並於告知機關工程司後，方得進行維護作業；且不得有地磅系統(如接線盒等)遭人以裝設電子設備等不正方法干擾地磅設施之準確性。
10、 保全人員如有緊急事故需外出者，應於勤務日誌中填寫，並通知機關工程司後方可外出，如經機關抽查有未到情事，則以曠職論。
11、 負責警衛勤務之保全人員，應依機關工程司指示，於土石載運車輛數量過多時，支援重要路口之交通指揮工作。
12、 保全人員出勤管理如採用臉部(或指紋)辨識系統者，該裝置不可具有卡片或感應扣之打卡功能；當裝置因異常無法辨識時，得採其它方式(如簽到、退)進行勤務打卡，且應記載於勤務日誌內，並即時以通訊軟體傳輸至管理群組確認，無法辨識次數每周不得超過3次(停電除外)，如有前述情形者，設備廠商應進行裝置更換。
13、 出料期間，廠商應依機關指示，派遣1名保全人員駐守挖採區確認挖採狀況，並注意挖土機有無故意挖取大石(長徑1公尺以上)、雜草樹木或含水量高之砂石等行為，如有前述狀況，該保全人員除應作成紀錄外，應拍照存證並立即通知機關工程司(如為採售合一計畫者，本點得予刪除)。
14、 出料期間，保全人員如發現工區及鄰近運輸道路有揚塵漫佈或洗車設備故障時間1小時以上等情，應主動通知支出標廠商及機關工程司，並記載於勤務日誌中。
15、 廠商除依契約規定每星期例行督勤外，另至少須由專人進行夜間(20時至翌日5時)查勤1次以上，每月督勤及查勤次數合計不得少於共同供應契約規定之次數，查勤時除一般督勤紀錄外，應進行現場拍照，並即時以通訊軟體傳輸至廠商之管理群組。

參、注意事項
1、 保全人員應配合機關通知參加管制站地磅操作、疏濬管理系統等教育訓練；疏濬作業中新增之保全人員，應於機關通知期限內完成教育訓練。
2、 保全人員於打卡時，如發現辨識系統、網路或電力系統等發生故障無法打卡時，應立即通知機關工程司與設施廠商辦理修復，當次出勤紀錄可改以人工簽到方式並附佐證資料經機關認可後代替之。
3、 	保全人員非經機關工程司指示不得逕自修改收入標土石載運車輛之車籍資料(如規格、載重上限等)，出料期間應負責逐車感應器具(卡)過卡、收取過磅單(含空車進入及裝載土石運離之車輛)或提貨單，確保不得有土石載運車輛未過卡或未收取提貨單或未簽收過磅單即出工區情形，及感應器具(卡)顯示資料或過磅單或提貨單資料不能有空白、漏填、填寫錯誤等情事，若有錯誤等情事者，保全人員應依規定辦理更正作業，且每日應製成統計表、分類、存檔；廠商應定期於每月5日以前將上個月過卡資料、過磅單(或提貨單)及統計資料等報機關備查；機關得隨機對於保全人員及相關資料進行查核，廠商應配合辦理。
4、 廠商平時應主動查證擔任本工程計畫保全人員之基本資料，如遇有不良前科或刑事案件一審有罪者，廠商應撤換該員；如經機關查證屬實應立即撤換。
5、 	監視錄影系統應24小時保持開機監視狀態，硬碟內錄存之影像應每日備份於光碟片或另存於其他儲存裝置，廠商應定期於每月5日以前將上個月影像資料報機關備查；若監視錄影系統故障，保全人員應立即通知設備廠商及機關工程司派員修復。(本點工作內容視機關與廠商契約內容選用或刪除)
6、 保全人員不得有向支出標或收入標廠商收取額外費用或有其他勾結情形，如有具體檢舉事證者，移由司法機關偵辦。
7、 廠商不得同時承攬本疏濬工程之支出標且不得購買本疏濬工程之土石，其屬不同廠商但其代表人或負責人相同者，亦同。
肆、罰則
一、辦理方式：
(一)經機關查核有不符前述規定者，以扣點方式辦理罰款，每點計扣罰款新台幣(下同)600元整，罰款部分廠商可至機關繳納或自當月(或次月)機關應付服務費用中扣抵之。
(二) 	契約期間，機關得不定期辦理查核，單次查核缺失達30點或1年內查核缺失累計達40點者(含共同供應契約對廠商違約之處置所罰總金額換算之點數(以每600元換算1點，不足1點者，以1點計之))，廠商1年內不得參與機關疏濬案件之保全業務委託。
二、有下列情形之一者，每人(車、次)扣罰1點：
(1) 違反第貳之十五點規定，未依規定辦理督勤、查勤者。
(2) 違反第參之一點規定，	保全人員未依機關通知或未於機關通知期限內，配合參加相關教育訓練者。
(3) 違反第參之三點規定，	未依限將上個月過卡資料等相關資料報機關備查者。
(4) 違反第參之五點規定，未依限將上個月影像資料報機關備查者。
3、 有下列情形之一者，每日(人、車、次)扣罰5點： 
(一)違反第貳之四點規定，未依規定管控，致有不符規定之機具與土石載運車輛進出疏濬工區，或有非機關及清冊登錄人員欲進入管制站而未依該點規定辦理者。
(二)	違反第貳之五點規定，未達到地磅檢視頻率或未將檢視結果登錄於勤務日誌者。
(三)	違反第貳之六點規定，未以車輛過磅檢校或未將檢校資料登錄於勤務日誌者。
(四)		違反第貳之七點規定，	有土石載運車輛超載或未蓋防塵設施即放行者。
(五)違反第貳之八點規定，未達土石載運車輛抽磅頻率、未保留抽驗磅單或未記錄於勤務日誌者。(配合第貳之八點規定，選用或刪除)
(六)違反第貳之九點規定，	於設備維護人員進場維修前，未檢視其證件或未要求其簽名或未先行告知機關工程司者。
(七)違反第參之三點規定，有土石載運車輛未收取提貨單或未簽收過磅單，或感應器具(卡)過卡資料、提貨單(或過磅單)等有空白、漏填、填寫錯誤而未修正者。
(八)違反第參之四點規定，經機關書面通知限期撤換保全人員，逾期未辦理者。
(九)違反第參之五點規定，	未依規定將影像備份於光碟片或另存於其他儲存裝置者，及監視錄影系統故障而未立即通知設備廠商及機關工程司派員修復者。(配合第參之五點規定，選用或刪除)
4、 有下列情形之一者，每次(車、人)扣罰20點：
(一)	違反第參之三點規定，保全人員有擅自修改收入標土石載運車輛之車籍資料者。
(二)違反第貳之九點規定，未依規定管制致地磅系統遭人以裝設電子設備等不正方法干擾地磅設施之準確性者。
5、 廠商有下列情形之一者，機關得依共同供應契約書第16條規定終止或解除契約，並得依政府採購法第101條及相關規定刊登政府採購公報：
(1) 違反第參之三點規定，有土石載運車輛未過卡即出工區者。
(2) 違反第參之六點規定，向廠商收取額外費用或有其他勾結情形，經機關查證屬實者。
(3) 違反第參之七點規定，同時承攬本疏濬工程之支出標或購買本疏濬工程之土石，經機關查證屬實者。
(4) 其他屬共同供應契約書第16條「終止或解除本契約或訂單」相關規定者。
6、 廠商保全人員如有未依規定辦理者，無論當場查獲或事後監看錄影畫面確認，依本(肆)點罰則規定處理。
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